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In der Zuhdren.App, stelle
sicher, dass du eingeloggt bist
und dein Account vom Team in
Diisseldorf als Pate/Patin oder
Stadtekoordinator:in registriert
wurde.
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September %

(3 Diisseldorf

Montag )
22.09. EINFUHRUN.GS-SE.I.VIINAR fur
alle Interessierten uber Zoom
18:00 - 19:00
Online-Seminar
Mittwoch & Ratingen
24.09. Zuh?ren auf der
Zuhor.Bank
10:00 - 12:00 ;
Ratingen,
Marktplatz
Mittwoch & FEitville
24.00. Zuh?ren auf der
Zuhor.Bank
10:00 - 11:00 .
Kilianscenter
(REWE-Parkdeck)
Mittwoch & Solingen
A/l Nno Zuhoren im
< Sept. 2025 - Nov. 2025
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Tippe auf den Reiter Termine
und dort aut das + oben rechts.



‘ Fiille das Formular aus.

Neuer Termin

Kalender *

> Wibhle hier deine Stadkt.

Titel *

Zuhoren auf der Zuhor.Bank Eller, Gertrudisplatz > Trage den Titel deS Termins ein

Kategorien

Eine Kategorie auswahlen > NiCht benétigt.
> Nicht benétigt.

Beschreibung

¢ B I > Trage die Beschreibung des Termins ein

Unsere Zuhor.Bank Patin Andrea Kaul und unsere
ehrenamtlichen Zuhorer:innen freuen sich auf Dich!
Komm vorbei und erzahl uns was, komm ins Gesprach mit
uns.

Eller, Gertrudisplatz

> Wihle hier den Ort aus, an dem der Termin stattfindet.
petas (L Wenn dein Ort nicht in der Liste auttaucht, lass das Feld leer.

Terminverantwortlicher

Kaiill Andrea

weiter auf der nichsten Seite ...
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Neuer Termin

Details (Link)

Terminverantwortlicher

Kaul, Andrea

Terminverantwortliche Gruppe

Gruppe wahlen

‘ Fiille das Formular aus.

Achtung: Bitte bedenken Sie mit Blick auf den Datenschutz, dass
alle Terminverantwortlichen oder Mitglieder der
Terminverantwortlichen Gruppe alle Anmeldungen und Kontaktdaten
des Termins einsehen konnen.

Terminverantwortliche sowie alle Mitglieder einer Terminverantwortlichen
Gruppe haben das Recht den Termin zu bearbeiten, zu loschen und

Anmeldungen inkl. Kontaktdaten einzusehen.

Terminverantwortliche tUber neue Anmeldung informieren

Start *

26.09.2025

Ende *

26.09.2025

() Ganztagstermin

Wiederholen alle

> Nicht benétigt.

> Aktiviere dieses Hikchen, wenn du benachrichtigt werden
mochtest, wenn sich jemand zum Termin anmeldet.

S Gib hier Datum und Uhrzeit tiir Beginn und geplantes Ende
des Termins ein.

Einmalig

Einmalig
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> Wenn sich der Termin wiederholt (z. B. ein mal in der

Woche oder ein mal im Monat, kannst du das hier einstellen.

Folgetermine werden dann automatisch erstellt. Wie du die
Einstellung machst, siehst du auf der niachsten Seite.

Wenn der Termin nicht automatisch wiederholt werden
soll, lasse die Einstellung auf Einmalig.

> Nicht benétigt, auf3er es gibt eine Website mit mehr Informationen zum Termin

> Wihle hier deinen Namen aus, wenn du Pate/Patin fiir den Termin bist.

weiter auf der nidchsten Seite ...



‘ Fiille das Formular aus.

Beispiel fiir einen Termin, der sich immer Freitags zur gleichen Zeit wiederholt.
Bitte denke daran ein realistisches Enddatum zu setzen: Das heifdt im kalender
tauchen dann nicht automatisch Termine bis ins Jahr 2099 auf, sondern nur bis -
z. B. Ende des Jahres. Du kannst dann, wenn die Termine fir die kommenden
Monate geplant sind wieder einen Temrin einstellen und wieder eine Wiederho-
— lung einstellen. So bleibt der Kalender tibersichtlicher, falls in der Zukunft die Re-

() Dienstag gelméafligkeit mal dorch nicht mehr so regelmif3ig ist oder sich etwas dndert.
() Mittwoch
() Donnerstag

Freitag
() Samstag
() Sonntag

Endet Noch ein Fallbeispiel:
QR0 Wenn ein Termin zum Beispiel nur alle zwei Wochen stattfindet, trage bei

Neuer Termin

() Ganztagstermin

Wiederholen alle

1 Wochen v

Anzahl der
© Wiederholungen Wiederholen alle einfach 2 Wochen ein.
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‘ Fiille das Formular aus.

Neuer Termin

Vorstellungsbild

S Tippe hier um aus der Mediathek ein Bild fiir deinen Temrin auszuwéihlen.
Das kann ein Bild deiner Zuhé6r.Bank oder deiner Stadt sein.

> Nicht benétigt.

Ga)

Klicken um ein Bild hinzuzuflgen

Anmeldungen zulassen (O

Anzahl verfligbarer Platze

Wenn eine unbegrenzte Teilnehmerzahl moglich ist, lassen Sie das Feld leer.

Zusatzliche Anmeldungen
Anzahl der zusatzlich moglichen Anmeldungen pro App-Nutzer.

Mindestteilnehmerzahl

Wenn es keine Mindestteilnehmerzahl gibt, lassen Sie das Feld leer.

Offentliche Anmeldungen

weiter auf der nichsten Seite ...
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‘ Fiille das Formular aus.

Neuer Termin
o s s © S Aktiviere das Hikchen Anmeldungen zulassen, damit

sich Ehrenamtliche zuriickmelden kénnen.

Wenn eine unbegrenzte Teilnehmerzahl maglich ist, lassen Sie das Feld leer.

Zusatzliche Anmeldungen

> Nicht benétigt. Lasse diese drei Felder leer.

Mindestteilnehmerzahl

Wenn es keine Mindestteilnehmerzahl gibt, lassen Sie das Feld leer.

Aktiviere das Hikchen Offentliche Anmeldungen, damit sich Interessierte
auch tiber die Website anmelden kdnnen.

Offentliche Anmeldungen

Ermoglicht es externen Teilnehmern, ohne Profil, an der Veranstaltung teilzunehmen. >

Anmeldebeginn
Ab diesem Datum sind Anmeldungen maglich.

Anmeldeschluss

Eine Anmeldung ist bis zu diesem Zeitpunkt mdglich. Wird nichts festgelegt, ist eine
Anmeldung bis zum Beginn des Termins maglich.

> Nicht benétigt. Lasse diese drei Felder leer.

Abmeldeschluss

Bis zu diesem Zeitpunkt ist eine Abmeldung méglich. Wenn nicht definiert, ist eine
Abmeldung bis zum Beginn des Termins moglich.

S Aktiviere das Hikchen Dokumentation der Anwesenheit, damit du wihrend

Verwenden Sie diese Funktion, um eine Teilnehmerliste zur

S e oder am Ende des Temrins nachhalten kannst, wer anwesend war.

flihren

QR-Code-Ticket verschicken

weiter auf der nichsten Seite ...
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‘ Fiille das Formular aus.

Neuer Termin

QR-Code-Ticket verschicken > NiCht benétigt.

Den Teilnehmenden ein QR-Code-Ticket schicken. Der QR-
Code kann eingescannt werden, um die Teilnahme zu
dokumentieren.

Sichtbarkeit der Teilnehmerliste

iR e e o W ihle hier Alle Teilnehmenden, damit alle Teilnehmenden vorab sehen
kénnen, wer zum Termin kommt.

Warteliste

Sobald alle verfligbaren Platze reserviert sind, kénnen
Benutzer sich auf die Warteliste setzen lassen. Das System

° Prs °
informiert den Benutzer, wenn wieder ein Platz frei wird. N ICht b e notlgt
°

Push-Benachrichtigung

{3 Erinnerung: Dein Zuhér.Termin startet in 3 Stunden.

S Aktiviere das Hikchen Push-Benachrichtigung, um Teilnehmende iiber ihren
I——— ” anstehenden Temrin zu informieren. Schreibe in das Textfeld:

Dokumentation der Zahlung

Ermoglicht die Dokumentation einer Zahlung des Teilnehmenden an der

(3 Erinnerung: Dein Zuhér.Termin startet in 3 Stunden.

Anmeldeformular

Aktiviert ein erweitertes Anmeldeformular. Ein Formular muss vorher in den Einstellungen
des Moduls angelegt worden sein.

Kein Formular v

Trage hier 3 Stunden ein.

Zahlungspflichtiger Termin

Bitte wahlen Sie hier ein oder mehrere Produkte aus, mit denen der App-Nutzer an dieser
Veranstaltung teilnehmen kann.

v

weiter auf der nichsten Seite ...

U= T 2

Start Termine Zuhor.Team




‘ Fiille das Formular aus.

Neuer Termin

Push-genacnricntgung

{3 Erinnerung: Dein Zuhér.Termin startet in 3 Stunden.

Stunden vor dem Termin

Dokumentation der Zahlung

Ermdglicht die Dokumentation einer Zahlung des Teilnehmenden an der
Teilnahmeliste.

Anmeldeformular

Aktiviert ein erweitertes Anmeldeformular. Ein Formular muss vorher in den Einstellungen
des Moduls angelegt worden sein.

Kein Formular

Zahlungspflichtiger Termin

Bitte wahlen Sie hier ein oder mehrere Produkte aus, mit denen der App-Nutzer an dieser
Veranstaltung teilnehmen kann.

> All diese Felder werden nicht benétigt. Lasse sie frei.

() Teilnahme-Riickmeldung (02 ? 0Q - Funktion) ®

() Onlinekonferenz

Eine Online-Konferenz auf Appack-Meet erstellen. Bitte beachten Sie Konditionen und ggf.
Limitierungen auf unserer Website.

O Als neu markieren (Badge)

Diesen Termin fir die App-Nutzer hervorheben, damit er sofort ins Auge fallt.

Abbrechen Speichern

‘ Tippe auf Speichern.
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